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Klinik Floridsdorf

Dienststelleninterne
Zusammenarbeit mit

allen klinischen Abteilungen und Instituten, Verwaltungsdirektion

Dienststellenexterne
Zusammenarbeit mit

allen Wigev-Kliniken, Wigev-Generaldirektion, MA 6
Buchhaltung, Medizinische Universitat Wien

Anforderungscode der Stelle

KNO8143

Direkte Fihrungsspanne (Anzahl
der direkt unterstellten
Mitarbeiter*innen; nur bei
Funktionen mit Personalfihrung
auszufiillen)

Modellfunktion ,,Fihrung V*:
Fihrung mehrerer 6rtlich
getrennter Organisationsein-
heiten

Beschreibung des Ausmalles der
Kund*innenkontakte

nein

AusmaR der Tatigkeiten in
exponierten Bereichen

Dienstort

Klinik Floridsdorf, Brinner StraRe 68, 1210 Wien

Dienstzeit (Arbeitszeitmodell)

Montag bis Freitag (Gleitzeit)

Beschaftigungsausmal®

20 Wochenstunden

Mobiles Arbeiten

Ja, entsprechend interner Regelung.

O Nein, auf Grund der Aufgabenstellung nicht méglich.

Stellenzweck

Wahrnehmung der kaufménnischen Agenden im Universitdren Simulationszentrum Wien

Wiener
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Klinik Floridsdorf

Hauptaufgaben

FUhrungsaufgaben (nur bei Modellfunktionen mit PersonalfUhrung auszufillen):

Aufgaben der Fachfihrung:

Hauptaufgaben:

e Unterstitzung bei der Budgeterstellung (Planung)

e Monitoring des Budgets (Forecast)

e Beschaffung von Ge- und Verbrauchsgiter im SAP Uber GHT-Anforderung

e Analyse der Buchungen und Veranlassung bzw. DurchfGhrung von Korrekturbuchungen bei
Buchungsfehlern in Abstimmung mit der Abteilung Finanz

o Uberwachung des Drittmittelkontos

e Durchfihrung von Uberweisungen ber das Drittmittelkonto der Medizinischen Universitat Wien
bzw. Uber Anordnung an die MA 6 BA 21

e Anweisung von Vortragshonoraren fir magistratsinterne Mitarbeiter*innen in VIPer

e Abrechnung von Vortragshonoraren fUr Mitarbeiter*innen der Medizinischen Universitat Wien

e Kontrolle der Buchungen auf der Kostenstelle des Simulationszentrums auf sachliche und
rechnerische Richtigkeit und Vollstandigkeit

e Einhaltung der Compliance Richtlinien des WiGeV und der Medizinischen Universitat Wien bei der
Verwendung von Drittmitteln

e Mitwirkung bei der Erstellung von Berichten und Analysen fir den WiGeV und die Medizinische
Universitat Wien

e Mitwirkung bei Wirtschaftlichkeitsberechnungen

e Angebotslegung fir und Abrechnung von Simulationskursen

e Vorbereitung und Erstellung von Vertragen fir Mieten und Sponsoring, Abstimmung mit den
entsprechenden Stellen des WiGeV und der Medizinischen Universitat Wien

e Mitarbeit bei hausinternen und WiGeV-weiten Arbeitskreisen und Projekten

e Sonderaufgaben im Rahmen des Stellenzwecks nach Beauftragung durch vorgesetzte Stelle

Unterschrift Stelleninhaber*in:

Fir die Version vom 18.08.2021

| ] |
Wiener W' stadt Wien Seite 3 von 3

Gesundheitsverbund




