Universitätsklinikum AKH Wien


Seite 4/4
		
	Stellenbeschreibung

	Allgemeine Beschreibung der Stelle 

	Abteilung/Organisationseinheit
	Ärztliche Dirketion / Abteilung für MTDG
Zentraldesinfektion

	Bezeichnung der Stelle
	Anstaltsgehilf*in

	Name StelleninhaberIn
	

	Erstellungsdatum
	10.3.2022

	Bedienstetenkategorie/Dienstposten-plangruppe/Dienstpostenbewertung  (Dienstpostenbezeichnung)
	Bedienstetenkategorie: Anstaltsgehilf*in
Dienstpostenbewertung: 3 / 4

	Berufsfamilie/Modellfunktion/
Modellstelle 
(Dienstpostenbezeichnung gem. Modellstellenverordnung, Wr. Bedienstetengesetz 2017)
	Berufsfamilie: Versorgungs- und Betreuungsdienste
Modellfunktion: Infrastrukturelle Versorgungs- und Betreuungsdienste
Modellfunktion: VB_VB2/3

	Organisatorische Einbindung bzw. Organisatorisches

	
	Bezeichnung der Stelle 
	Name(n)

	Übergeordnete Stelle(n)
	Leitende*r Desinfektionsassistent*in
	

	Nachgeordnete Stelle(n)
	--
	

	Ständige Stellvertretung lt. § 102 Wiener Bedienstetengesetz
	--
	

	Wird bei Abwesenheit vertreten von
	Teamkolleg*innen
	

	Vertritt bei Abwesenheit (fachlich/personell)
	Teamkolleg*innen
	

	
Befugnisse und Kompetenzen

	--

	Dienststelleninterne Zusammenarbeit mit
	der unmittelbaren Führungskraft und dem multiprofessionellen Team der jeweiligen Organisationseinheit




	Dienststellenexterne Zusammenarbeit mit 
	--

	Anforderungscode der Stelle
	--

	Direkte Führungsspanne  (Anzahl der direkt unterstellten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter; nur bei Funktionen mit Personalführung auszufüllen
	--

	Modellfunktion „Führung V“: 
Führung mehrerer örtlich getrennter Organisationsein-heiten
	--

	Beschreibung des Ausmaßes der Kundinnen- und Kundenkontakte
	--

	Ausmaß der Tätigkeiten in exponierten Bereichen
	--

	Dienstort
	1090 Wien, Währinger Gürtel 18-20

	Dienstzeit (Arbeitszeitmodell)
	       DZM WIGEV

	Beschäftigungsausmaß
	40 Wochenstunden

	Mobiles Arbeiten
	☐ Ja, entsprechend interner Regelung.
☒ Nein, auf Grund der Aufgabenstellung nicht möglich.




	Stellenzweck 

	Sicherstellung der Bereitstellung reiner Betten und Liegen nach den aktuellen Vorgaben des Qualitätsmanagementsystems - im Rahmen der Unternehmensvorgaben und unter Einhaltung der gesetzlichen sowie hygienischer und qualitätssichernder Vorgaben
Sicherung eines reibungslosen und rationellen Betriebsablaufes in Zusammenarbeit mit der*/dem direkt Vorgesetzten und anderen Berufsgruppen

	Hauptaufgaben

	Führungsaufgaben:
keine

Aufgaben der Fachführung:
keine

Hauptaufgaben:
· Aufbereitung von Betten und Liegen nach den aktuell gültigen Arbeitsanweisungen für stationäre Bereiche
· Bei Einsatz auf Ebene 6: Bereitstellung von aufbereiteten Betten inkl. Auflagen und Liegen sowie Transportsessel und Rollstühle (Unfall- und Notfallambulanz)
· Überprüfung der Funktionstüchtigkeit der Betten und Zubehör inkl. Meldung von erforderlichen Reparaturen
· Maschinelle Desinfektion div. Pflegeutensilien
· Korrekte Lagerung div. Zubehörteile 
· Lagerhaltung vor Ort (inkl. selbstständige und rechtzeitige Weitergabe von notwendigen Bestellungen)
· Veranlassung von Reparaturen
· Anwendung und Einhaltung der Hygienemaßnahmen
· Einhaltung der Sicherheitstechnischen Schutzmaßnahmen
· Einhaltung der aktuellen Geräte- und Arbeitsplatzbeschreibungen 
· Durchführung von Qualitätssichernden Maßnahmen
· Reinhalten des Arbeitsplatzes
· Bedienung, Kontrolle und Pflege aller Arbeitsgeräte
· Führen einer Leistungsstatistik
· Mitwirkung bei der Gestaltung von Arbeitsabläufen
· Mitwirkung bei der Erhebung von Leistungsdaten 

Team- und Mitarbeiter*innenbezogene Aufgaben
· Teilnahme an Dienst- und Teambesprechungen
· Verpflichtende Teilnahme an Dienst- und Teambesprechungen, wenn diese von einer*/m Vorgesetzten als "verpflichtend" deklariert werden
· Teilnahme an Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen
· Mitwirkung bei der Anleitung neuer Mitarbeiter*innen
· Gegenseitige Unterstützung im Team 
· zeitnahe Informationsweitergabe von besonderen bzw. akuten Sachverhalten/Ereignissen/ Vorkommnissen an die unmittelbaren Vorgesetzten 

Sonderaufgaben:
· Aufgaben im Falle eines Großschadensereignisses
· Unterstützung der Desinfektionsassistenz bei Entwesungen 




Unterschrift der Stelleninhaberin bzw. des Stelleninhabers:
	
NAME

Unterschrift der Vorgesetzten bzw. des Vorgesetzten:
	
NAME

Wien, am …………………………………….
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